KOMENDANT
NADODRZANSKIEGO ODDZIALU
STRAZY GRANICZNEJ

DECYZJANR T\
KOMENDANTA NADODRZANSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNEJ
7 dnia .40 grudnia 2024 .
w sprawie wprowadzenia w Nadodrzanskim Oddziale Strazy Granicznej
procedury zgtoszen zewnetrznych

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt 2, 28 zarzadzenia nr 119 Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej z dnia 2 grudnia 2016 r. w sprawie utworzenia placowek i dywizjonow Strazy
Granicznej, okreslenia ich terytorialnego  zasiegu dziatania, a takze okreslenia
szczegotowego zakresu sadar terenowych organéw Strazy Granicznej oraz organizacji
komend oddziatéw, placéwek i dywizjonéw (Dz. Urz. KGSG, poz. 108 z podzn. zm.)
w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 1., poz. 928) ustala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ W Nadodrzanskim Oddziale Strazy Granicznej procedure zgtoszen
zewnetrznych, stanowiaca zatacznik nr 1 do decyzji.

§ 2.
1. Z procedurg, O ktorej mowa w § 1 zapoznaje sie:

1) funkcjonariuszy i pracownikow Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
pozostajgcych w stosunku stuzbowym lub stosunku pracy w dniu wejécia w zycie decyzji;

2) osoby inne niz wskazane w pkt 1, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

3) osoby ubiegajace sie o prace na podstawie stosunku pracy jub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia stuzby
w Nadodrzanskim: Oddziale Strazy Graniczne] wraz z rozpoczeciem rekrutacji iub
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

2. Fakt zapoznania sie z procedurg osoby wskazane w ust. 1 potwierdzajg sktadajgc
o$wiadczenie, ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do decyzji.

3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2

1) funkcjonariusza/pracownika Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej wigcza sie
do akt osobowych:;




2) pozostatych oséb wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 2 i 3 przechowuje sie we wiasciwych
merytorycznych komérkach organizacyjnych.

§ 3. Za zapoznanie z przedmiotowg procedura odpowiedzialni s3:

1) w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbe oraz pracownikéw pozostajgcych
w stosunku pracy — kierownicy jednostek organizacyjnych/ komérek organizacyjnych,
w ktdrych ww. petnia stuzbe lub wykonujg prace;

2) w stosunku do oséb wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 2 — wiasciwi merytorycznie
kierownicy jednostek/ komérek organizacyjnych;

3) w stosunku do oséb wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 3 — Naczelnik Wydziatu Kadr
i Szkolenia w sprawach zwigzanych z rekrutacja/naborem lub kierownik wiasciwej

merytorycznie komorki w sprawach pozostatych.

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Zataczniki:

Zatgeznik nr 1 - Procedura Zgtoszen Zewnetrznych

Zatgcznik nr 2~ Wzor oswiadczenia o Zapoznaniu sie z Procedura Zgtoszen
Zewnetrznych.
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Zatacznik nr 1 do Decyzji Nr 1‘4‘/\19“
Komendanta Nadodrzanskiego P
Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 201 W0,

Procedura Zgloszen Zewnetrznych

§1
Postanowienia ogolne

1. Procedura zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych, zwana dalej
Procedura’, okresla tryb przyjmowania zgtoszen zewnetrznych dotyczacych informacji
0 naruszeniu prawa ustanowiony w Nadodrzanskim Oddziale Strazy Graniczne]
w Krosnie Odrzariskim, a takze podejmowania dziataii nastepczych w zwigzku z tymi
zgtoszeniami.

2. Zasady zawarte w niniejszej procedurze nie naruszajg ani nie ograniczajg obowigzku
dokonania zawiadomienia wiasciwych organéw paristwowych zgodnie z ich
kompetencjami, zwtaszcza W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa.

3. Podstawowym celem procedury jest:
1) utworzenie systemu informowania o naruszeniu prawa w Nadodrzanskim Oddziale
Strazy Granicznej, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw komunikacii;

2) wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania przypadkéw naruszenia prawa,
podejmowania: stosownych dziatan naprawczych w zwigzku z zaistniatymi
naruszeniami; ,

3) okreslenie wewnetrznej komorki organizacyjnej/ osoby w ramach struktury
organizacyjnej Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej upowaznionej
do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz sposobu organizacii dziatan nastepczych
po otrzymaniu zgtoszenia zewnetrznego.

4 Procedura ma zastosowanie do sygnalisty, ktory dokonuje zgtoszenia zewnetrznego
w konteks$cie zwigzanym z praca.

5. Ochronie przewidzianej w procedurze sygnalista podlega od chwili dokonania
zgloszenia zewnetrznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego jest prawdziwa w momencie
jego dokonania i stanowi informacje o naruszeniu prawa.



6. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory $wiadomie dokonuje
zgtoszenia zewnetrznego, wiedzgc, ze do naruszenia nie doszio (zta wiara). Osoba
dokonujgca zgtoszenia zewnetrznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa moze
podlegaé odpowiedzialnosci karnej, o ktérej mowa w art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r., poz. 928).

7. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego.

8. Zgloszenia zewnetrzne przyjmowane sg réwniez przez Rzecznika Praw Obywatelskich
lub inny organ publiczny.

§2

Definicje
llekro¢ w procedurze jest mowa o

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. 22024 r., poz. 928);

2) sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczna, kidra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym osoby
wskazane w art. 4 ust. 1 ustawy;

3) organie publicznym - rozumie sie¢ przez to naczelne i centralne organy administracji
rzagdowej, terenowe organy administracji rzgdowe;j, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
Zadania z zakresu administracji publicznej, wtasciwe do podejmowania dziatan
nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ;

4) dziataniu nastepczym - rozumie sie przez to dziatanie polegajace na ocenie
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa,
W szczegolnosci przez prowadzenie postepowania wyjasniajgcego, wszczecie kontroli
badzZ innego postepowania na podstawie przepiséow prawa lub oddalenie zgtoszenia;

5) dziataniu odwetowym - rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem
zewnetrznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze
wyrzadzié mu nieuzasadniong szkode, w tym takze bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

6) informacji o naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego
doszto lub prawdopodobnie dojdzie w. Nadodrzanskim Oddziale Strazy Granicznej,



o ktorym sygnalista dowiedziat sig w kontekscie zwigzanym z praca lub informacje
dotyczacg préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

7) informaciji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

8) kontekscie zwigzanym z pracg — rozumie sie przez to przeszie, obecne lub przyszie
dziatania zwiazane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby
w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz
istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

9) osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng
lub jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnoéé prawng, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktora dopuscita sie
naruszenia prawa, jest powigzana;

10) osobie pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia — rozumie sig¢ przez to osobe fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgioszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie
zwigzanym z pracg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

11) osobie powigzanej z sygnalistg — rozumie sie przez to osobe fizyczna, ktéra moze
doéwiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspoipracownika lub osobeg najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. 22024 r., poz. 17);

12) zgtoszeniu zewnetrznym — rozumie sie przez to ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.

§3
Przedmiot zgloszenia

Przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne
z prawem lub majace na celu obejécie prawa dotyczgce:

1) korupcji;

2) zaméwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych,

4) przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;




8) ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow:;

13) ochrony prywatnos$ci i danych osobowych:;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolite] Polskiej, jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkureng;ji
| pomocy paristwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnoéci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-
16.

§4
Tryb dokonywania zgtoszenia

1. Sygnalista moze dokonaé zgtoszenia zewnetrznego:
1) zgtoszenie pisemnie:

a) na dedykowang skrzynke poczty elektronicznej
zgloszenie.zewnetrzne.wk.noosg@strazgraniczna. pl;

b) na adres: Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno Odrzariskie z dopiskiem ,,Do rak wtasnych”;

2) ustnie w sposob wskazany w art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow poprzez linie telefoniczng o numerze 68 358 29 08
(IP 666 29 06).

2. Kanaty komunikacji wykorzystywane do obstugi sygnalistow zapewniajg kompletnosgé,
poufnos¢ i integralno$é danych, w tym ich zabezpieczenie przed dostepem o0s6b
nieupowaznionych i sg one obstugiwane wytacznie przez upowaznionych funkcjonariuszy
I pracownikow Wydziatu Kontroli.

3. Na wniosek sygnalisty zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane takze podczas
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

4. Zgioszenie zewnetrzne przekazane pisemnie odbywa sie przy uzyciu karty zgtoszenia
nieprawidtowosci stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

5. Dopuszcza sie przyjecie zgtoszenia z pominigciem zastosowania formularza. Wéwczas
zgtoszenie powinno zawieraé co najmniej:
1) dane sygnalisty w szczegoélnosci imie i nazwisko oraz dane kontaktowe:



2) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa iub date i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa;

3) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych moziiwos¢ wystagpienia
naruszenia prawa,

4) wskazanie osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie;

5) wskazanie ewentualnej osoby pokrzywdzonej;

6) wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa;

7) wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga
okazaé sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia;

8) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.

§5
Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo

1. - Sygnalista moze dokonaé zgtoszenia zewnetrznego anonimowo, nie podajac
w zgtoszeniu informacji, o ktérych mowa w §4 ust. 5 pkt 118.

2. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa zostata zgtoszona anonimowo organ
nie przekazuje sygnaliscie informacji zwrotnej.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 organ nie przesyta sygnaliécie potwierdzenia,
o ktorym mowa w art. 37 ustawy.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 organ nie wydaje zaswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 38 ustawy.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 nie stosuje sie art. 40 ust. 2 zdanie drugie
ustawy.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 organ nie przekazuje sygnaliscie informaciji
zwrotnej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy.

7. Fakt pozostawienia zgloszenia bez rozpoznania odnotowuje sie w rejestrze, o ktérym
mowa w §9.

§6
Tryb rozpatrywania zgtoszen

1. W Nadodrzanskim Oddziale Strazy Granicznej do realizacji zadan wynikajacych
z ustawy wyznacza sie Wydziat Kontroli. Do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych,
podejmowania dziatan nastepczych, w szczegblnosci do  weryfikacii zgtoszen
zewnetrznych, dalszej komunikacji z sygnalistg, w tym wystepowania o dodatkowe
informacje, rozpatrzenia zgtoszenia i przekazywania sygnaliécie informacji zwrotne]
zostang wyznaczeni funkcjonariusze/pracownicy Wydziatu Kontroli, ktorym zostana



nadane przez Komendanta Nadodrzarskiego Oddziatu Strazy Granicznej upowaznienia
do podejmowania dziatari w tym zakresie.

2. Wstepna weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego polega na ustaleniu, czy zg%oszenie’a
dotyczy informacji 0 naruszeniu prawa, oraz ustaleniu czy zgtoszenie dotyczy narus_zen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Komendanta Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, a jezeli nie nalezy na ustaleniu organu publicznego
wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

3. W przypadku stwierdzenia, ze zgloszenie zewnetrzne dotyczy zakresu dziatania organu
innego niz Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej osoby dokonujgce
wstepnej weryfikacji podejmujg dziatania wskazane w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy.

4. W celu realizacji dziatan nastepczych tworzy sie zespot w skiad, ktérego wchodza
CO najmniej dwie osoby, zwany dalej »Zespolem”. W uzasadnionej sytuacji zwigzanej
z charakterem zgtoszenia do Zespolu mozna powotaé osoby z innych komérek
organizacyjnych, ktérych udziat w wyjasnieniu zgtoszenia bedzie wskazany ze wzgledu na
posiadane dos$wiadczenie lub kwalifikacje. Osoby upowaznione wchodzace w skiad
zespotu realizujg obowigzki wynikajgce z art. 44 ust. 2 ustawy.

5. Osoba upowazniona, o ktdrej mowa w ust. 1 przesyta sygnaliscie niezwitocznie, nie
pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego
przyjecia, chyba, ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie
albo istniejg uzasadnione podstawy s3dzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

W przypadku zgtoszenia ustnego, sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
podczas spotkania, na ktérym dokonuje zgtoszenia.

6. Na zgdanie sygnalisty wydaje sie nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza sig, ze sygnalista podlega
ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy.

7. Zespét jest obowigzany do podjecia dziatan nastepczych z zachowaniem nalezytej
starannoéci oraz przy zachowaniu peinej poufnosci tozsamosci sygnalisty jak i osoby,
ktorej dotyczy zgtoszenie.

8. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 mogg zwroci¢ sie do sygnalisty na podany przez niego
adres do kontaktu, o wyjagnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego
posiadaniu. Jezeli sygnalista Sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnieri lub
dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego
tozsamosci odstepuije sie od zadania wyjasnien lub dodatkowych informagciji.

9. W uzasadnionych przypadkach Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego lub prowadzenia
dziatan nastepczych podejmuje dziatania wskazane w art. 39 ust. 2-4 ustawy.



10. Po dokonaniu wstepnej weryfikacji Zesp&t podejmuje dziatania nastepcze wskazane
w §2 pkt 4. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem
jednocze$nie dokonanego zgtoszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktérej mowa
w art. 227 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
lub gdy z treéci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgtoszenia zewnetrznego,

stosuje sie wytgcznie przepisy rozdziatu 4 ustawy.

11. Na zadanie Zespotu kazdy funkcjonariusz lub pracownik Nadodrzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej ma obowigzek udostepnic dokumenty i udzieli¢ niezbednych informacii
w celu ustalenia wszystkich okolicznosci objetych zgtoszeniem.

12. Po zakoficzeniu postepowania wyjasniajgcego ZespOt sporzadza sprawozdanie,
w ktorym opisuje stwierdzony stan faktyczny, wnioski co do zasadnosci lub niezasadnosci
zgtoszenia, a takze przedstawia rekomendacje, co do dalszego postepowania,
w szczegoinosci wszczecia postgpowania administracyjnego, podjecia dziatania w celu
odzyskania $rodkéw finansowych, odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, wprowadzenia
dziatan zaradczych.

13. Ze sprawozdaniem z przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego zapoznawany
jest niezwiocznie Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej.

14. Przekazanie informacji zwrotnej sygnaliscie na temat planowanych lub podjetych
dziatan nastepczych i powodow takich dziatan nastepuje na zasadach okreslonych w art.
41 ustawy.

15. Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej moze nie podja¢ dziatan
nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz
przedmiotem wczeséniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu
z wezeéniejszym zgtoszeniem zewnetrznym. O niepodjeciu dziatan nastepczych informuje
sie sygnaliste, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez
rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

W powyzszym przypadku, fakt ten odnotowuje sie wraz z uzasadnieniem w rejestrze,
o ktorym mowa w §9.

§7
Ochrona sygnalisty

1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane sadne dziatania odwetowe ani préby lub
grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakaz dziatann odwetowych obejmuje takze osobe pomagajgcg w dokonaniu zgfoszenia,
osobe powigzang ze zgtaszajgcym, a takze osobe prawng lub inng jednostke
organizacyjng pomagajaca sygnaliscie lub z nim powigzang, W szczegblnosci stanowiaca
wtasnosé sygnalisty lub go zatrudniajaca.



3. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem
dziatah nastepczych odbywa sie wedtug zasad okreslonych w ustawie.

§8

Ochrona danych, zasady zachowania poufnosci

1. Dane osobowe zgtaszajacego, osoby, ktdrej zgtoszenie zewnetrzne dotyczy oraz osoby
trzeciej podlegajg ochronie prawnej zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. Jezeli zgloszenie zewnetrzne  zostalo przyjete przez nieupowaZnionego
funkcjonariusza/pracownika jest on obowigzany do:

1) nieujawnienia informacgiji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia uprawnionemu funkcjonariuszowi/pracownikowi
— bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

3. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych, przeznaczona dia
sygnalisty / osoby pomagajgcej w zgtoszeniu stanowi Zat. nr 3 do procedury.

§9

Rejestr zgtoszen zewnetrznych

1. Kazde zgtoszenie zewnetrzne podlega rejestracji bezposrednio Pprzez upowaznionego
funkcjonariusza/pracownika Wydziatu Kontroli, o ktérym mowa w § 6 ust. 1. '

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych zawiera:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych oséb:

4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan, w przypadku o ktérym mowa w art. 40
ust. 2 ustawy;

9) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
W wyniku postepowar dotyczacych naruszen prawa bedgcych przedmiotem zgtoszenia
- O ile organ publiczny posiada te dane.



zakoriczono dziafania nastepcze, lub po zakorczeniu postepowari zainicjowanych tymi
dziataniami.

4. Wzér rejestru zgtoszen zewnetrznych okresla zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

§10
Postanowienia konncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Zataczniki:

Zat. Nr 1 — Karta zgtoszenia.

Zat. Nr 2 — Rejestr zgtoszen zewnetrznych.

7at. Nr 3 — Informacja dot. przetwarzania danych osobowych sygnalisty/osob
pomagajacych w zgtoszeniu.

KOMEMDANT

Nadodrzafiehe 4Gt Sirazy Granicznej
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Zatacznik nr 1 do >

Karta zgtoszenia

1) Imie i nazwisko zgtaszajgcegor........ccovrieeenneinens
2) Dane kontaktowe zgtaszajgcego (adres, numer telefonu, e-mail):........coooveenee

3) Data i miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informacji
0 NIEPrawidtOWOSCIACK: ... .vv e

4) Opis sytuacji lub okolicznosci, ktore doprowadzity lub moga doprowadzi¢ do
wystgpiernia nieprawidtowosci ze wskazaniem obszaru, ktdrego dotyczy wynikajgcego
7 art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 r., poz. 928):

a. Obszary:
1. < korupcji; 15. o interesow finansowych Skarbu

_ Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
2. o zamowien publicznych; jednostki samorzadu terytorialnego

oraz Unii Europejskiej;

3. o ustug, produktow i rynkow

finansowych; 16. © rynku wewnetrznego Unii

o L Europejskiej, w tym
finansowaniu terroryzmu, i pomocy panstwa oraz
datk i ob ch;

5. © bezpieczenstwa produktow iich apodatkowania 080D prawrly h;

zgodnos$ci z wymogami, 17. o konstytucyjnych wolnosci i praw

. . ) czlowieka i obywatela - wystepujace
6. o bezpieczefistwa transportu; w stosunkach jednostki z organami

wiadzy publicznej i niezwigzane z

7. © ochrony Srodowiska; dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

8. < ochrony radiologicznej
bezpieczenstwa jgdrowego,

9. = bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
10. = zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11. o zdrowia publicznego;

12. o ochrony konsumentow;

13. = ochrony prywatnoéci i danych
osobowych;

14. o bezpieczenstwa sieci i systemow
teleinformatycznych;




5)

6)

7)

Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity |ub mogg doprowadzié¢ do
wystgpienia nieprawidtowosci

Wskazanie ewentualnych dowodow | informacji, jakimi dysponuje zglaszajgcy, ktore

moga okaza¢ sie pomocne w procesie  rozpatrywania nieprawidtowosci
(nieobligatoryjnie zataczy¢ do zgtoszenia):

(data i podpis)

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia

Os$wiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

1.

Zapoznatem/tam sie z procedurg zgtoszen zewnetrznych Nadodrzariskiego Oddziaty
Strazy Granicznej oraz klauzulg informacyjng w zakresie danych osobowych,

zgtoszone informacje powzigtem w konteksécie zwigzanym z pracg w rozumieniu art. 4
ustawy o ochronie sygnalistow (Dz. U. 22024 ., poz. 928):

dziatam w dobrej wierze,

posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty $3
prawdziwe,

ujawnione informacje 83 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem/tam wszystkie
Zznane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia

(data i podpis)
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Nr

L.p zgtoszenia

| Daneosobowe _

— '™ T

Sygnalisty (o ile
zgloszenie nie jest
anonimowe)

|

Osoby, ktorej
dotyczy
zgloszenie

Data
dokonania
zgtoszenia

informacja o podjetych dziataniach
hastepczych
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Zatgcznik nr 3 do Procedury

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych
sygnalisty / oséb pomagajacych w zgtoszeniu

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Komendant Nadodrzarskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, kontakt: ul. Poprzeczna 1, 66-660 Krosno Odrzanskie,
telefon: +48683582111 (centrala), e-mail: komendant.noosa@strazgraniczna.p!

2) Nadzor nad prawidiowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje inspektor
ochrony danych Komendanta Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
z ktorym kontaktowac sie mozna pisemnie na wyzej wskazany adres administratora
danych lub elektronicznie e-mail: iod.woi.noosg@strazgraniczna.gl

3) Podane przez Panstwa dane oscbowe przetwarzane sg W celu przyjecia zgtoszenia
oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego stosownie do zapisbw ustawy
2 dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024.928).

4) W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje, Panstwa dane
osobowe, nie beda ujawniane (udostepniane) nieupowaznionym  osobom
(tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgtoszonej sprawie), chyba ze wyrazg Panstwo zgode na ujawnienie swoich
danych osobowych. Panstwa dane osobowe moga by¢ udostepniane bez Panstwa
zgody wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepisow prawa.

5) Panstwa dane nie bedg udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

6) Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, kiore nie maja
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie bedg zbierane, a W razie
przypadkowego zebrania bedg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

7) Posiadajg Panstwo prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panstwu takze prawo do zadania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy
czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8) W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie (ujawnienie) danych osobowych,
przystuguje Panstwu prawo do cofniecia tej zgody, przy czym cofniecie zgody
pozostaje bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9) Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10) Podanie danych osobowych jest dobrowoine, jednakze ich niepodanie moze
uniemozliwi¢ przyjecie i rozpatrzenie zgtoszenia.

11) Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane W celu profilowania i nie beda
podiegaly decyzjom opartym na zautomatyzowanym przetwarzaniu.







Zatacznik nr 2 do Decyzji Nr MY

Komendanta Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej
zdnia .. FOMA0M

Wz6r oéwiadczenia o zapoznaniu sie z Procedura Zgtoszenh Zewnetrznych

OSWIADCZENIE
o zapoznaniu sig z Procedura Zgioszen Zewnetrznych

(stopien SG, lmle i nazwisko) (miejscowost) (data)

(komorka/ jednostka organizacyjna NoOSG)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am* sie z Procedurg Zgloszen Zewnetrznych

(podpis sktadajgcego o$wiadczenie)

* niepotrzebne skreslic







